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GUIA PARA PETICAO DE SEDE E ORGANIZACAO
DA REUNIAO NACIONAL DE RAMOS E DE GOLDS DO
IEEE BRASIL

GUIA PARA A SOLICITACAO
A. Introducao

O proposito deste documento é o de oferecer um guia sobre o procedimento para a
Postulacdo, Organizacdao e Estrutura da Reunido Nacional de Ramos Estudantis e
GOLDs do IEEE Brasil (RNR e RNGOLD).

A Reunido Nacional de Ramos e GOLDs é um evento anual que tem por missao
integrar todas as autoridades estudantis e membros recém-formados do pais e facilitar
o intercambio e conhecimento dos estudantes e outros profissionais relacionados com
as atividades educativas profissionais com o objetivo de incentivar a amizade,
melhorar a difusdao tecnolégica, potencializar a aprendizagem de habilidades extras
Engenharia, facilitarem a insercao do jovem profissional no mercado de trabalho, além
de promover as atividades estudantis do IEEE na Comunidade na qual se desenvolve a
RNR e RNGOLD.

B. Requisitos Basicos
Para a candidatura da sede devem-se cumprir os seguintes requisitos:

1) Ser um Ramo Estudantil do IEEE ativo com mais de dois anos de atividades
ininterruptas.

2) Possuir ao menos 10 membros ativos de forma a contar com a quantidade de
pessoas adequada para poder realizar a Organizacdo Operativa da RNR e
RNGOLD.

3) Contar com um Conselheiro de Ramo Estudantil ativo, o qual garantira o apoio
da Universidade sede.

4) Contar com o apoio do Diretor ou Reitor da Universidade garantindo as
instalacoes.



5) Contar com um Mentor ativo, o qual concentrara as negociacoes e acordos de
patrocinio com Empresas.

6) Contar com apoio da Secdo a qual pertence o Ramo Estudantil. A Secdo devera
comprometer-se com sua ajuda e participacdo junto ao Ramo Estudantil por
meio do S-SAC da Secdo e com a participacao do Presidente, Secretario e
Tesoureiro da Secao.

7) Contar com um Coordenador GOLD ativo, o qual garantira o apoio e
desenvolvimento da Reunido Nacional dos GOLDs.

8) Apresentar uma proposta documentada e com um orcamento detalhado. Os

elementos exigidos se encontram nos Formuldarios de Peticdo de Sede.

Os itens anteriores, de 1 a 8, sdao os elementos determinantes, ja os elementos
adicionais sao os que serdo considerados particularmente na hora de realizar a
avaliacdo de cada projeto estudantil. Como guia de boa pratica, receberd maior
pontuacao aquele Ramo que minimizar os gastos, otimizar os recursos disponiveis e
apresentar o respaldo de contar com o apoio da Secdo e as autoridades da
Universidade. Outros elementos que devem ser levados em conta sao: apoio da
Universidade sede, apoios financeiros, o planejamento de atividades que apresentem

na postulacao.

Nota: Para cada item de 1 a 8 devem ser anexadas cartas de apoio devidamente

assinadas.

C. Responsabilidades

O Ramo Estudantil Organizador possui a maior responsabilidade sobre a
organizacao da RNR e RNGOLD, contato com o apoio da Secao e Coordenador GOLD.

O Ramo Estudantil Organizador possui a responsabilidade da organizacao
académica (conferéncias, oficinas, foruns, concursos), estrutural, social e turistico,
financeira, operativa e auditora do evento. O Ramo Estudantil Organizador possui a
responsabilidade Social e Financeira da RNR e RNGOLD.

O Ramo Estudantil Organizador deve promover o evento e garantir a maior
participacao possivel da industria e autoridades educativas locais.

O Ramo Estudantil deve elaborar um projeto de implementacao e garantir todos os
elementos necessarios para o sucesso do evento, a atencao dos participantes, o uso e
atribuicao dos recursos e a maxima responsabilidade de serem os “Anfitrides” dos
visitantes. A Secdo sera responsavel juridica e fiscal pelo evento, pois é a entidade

juridica representante do evento.



D. Procedimentos

Etapas

1) Postulacao

Qualquer Ramo Estudantil do Brasil que cumpra com o0s requisitos antes
mencionados podera inscrever-se como Organizador de uma RNR e RNGOLD.

Devera contar com a anuéncia de: seu Corpo de Diretores, o Conselheiro do
Ramo Estudantil, o Mentor do Ramo Estudantil, o Diretor ou Reitor da Universidade
sede, o Presidente do Comité de Atividades Estudantis da Secdo (5-SAC), o Presidente
da Secdo a qual pertence o Ramo Estudantil e o Coordenador GOLD da Secdo. Estes
apoios garantirdo a participacdo, compromisso e factibilidade do projeto que
apresentam.

Deve-se completar o formulario de postulacdo que esta incluido no Documento
de Formularios de Peticdo de Sede. A Inscricdo e Postulacdo deverdo ser feitas
deforma eletrénica, requerendo-se as assinaturas dos envolvidos.

Os postulantes deverao enviar um e-mail com os formularios preenchidos as
Autoridades do Comité de Atividades Estudantis Nacional, com cépia ao S-SAC de sua
Secdo. Os representantes bem como seus e-mails:

> Daniele Monteiro (RSAC da Regido 9): dani_monteiro@ieee.org
> Alessio Bento Borelli (Presidente do Conselho Brasil): aborelli@ieee.org
» Celso Crivelaro ( Coordenador GOLD do Conselho Brasil):

celso.crivelaro@ieee.org

A documentacao da proposta devera ser entregue via email até dia 31 de
dezembro de 2013, as 23h59, horario de Brasilia. A reunido devera ocorrer no
primeiro semestre de 2015, sendo a data proposta pelo ramo postulante e avaliada
pelos jurados.

Durante a RNR e RNGOLD 2013, o postulante podera realizar uma apresentacao
de sua proposta de organizacdo ante as autoridades nacionais presentes e o0s

participantes da RNR, estando disposto a responder qualquer duvida que surgir.

2) Avaliacao

A apresentacdo de cada sede devera realizar-se durante a RNR e RNGOLD 2012.
A avaliacdo das propostas sera realizada por um Comité Avaliador.
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A avaliacdo se realizara por meio da respectiva planilha incluida no Documento
de Formularios para a Peticdo de Sede e sera realizada apos a Reunido Nacional de
Ramos e GOLD:s.

Cada membro do Comité Avaliador qualificara cada parametro com um valor de

acordo com o detalhado no Documento de Formularios para a Peticdo de Sede.

3) Selecao

A Selecdo sera presidida pelo Presidente do Conselho tomando os resultados do
Comité Avaliador.
O Comité Avaliador sera composto por 5 entidades, sendo:
e 20% da nota dada pelo Presidente do Conselho Brasil
e 20% dado pelos ramos via votacao eletrénica, sendo a votacao feita pelo
presidente do ramo ativo e sendo considerado apenas um voto por
ramo.
e 20% da nota dada pelo Coordenador GOLD do Conselho Brasil
e 20% dado pela R-SAC da Regido 9

e 20% dado por um avaliador convidado independente

Na auséncia de algum dos avaliadores ou impossibilidade do mesmo o
Presidente do Conselho indica um novo avaliador.

O processo de Selecdao gerara trés Ramos Estudantis Finalistas em ordem de
mérito: primeiro, segundo e terceiro, resultados que serdo remetidos ao Comité
Executivo da Reunido.

O resultado sera divulgado dia 16 de Fevereiro de 2014, horario de Brasilia pelo

comité avaliador por WEBEX e divulgado na pagina oficial do Conselho Brasil.

4) Atribuicao
O Comité Executivo informardao ao S-SAC, ao Presidente da Secdo, ao
Conselheiro Estudantil do Ramo e as autoridades do Ramo Estudantil, e esses,
consecutivamente, informarao as Autoridades da Universidade a resolucao afirmativa.
5) Planejamento

As pessoas envolvidas na Organizacdo de uma RNR e RNGOLD sao cinco:

a) Conselho Brasil do IEEE, representada Presidente do Conselho.

b) Secdo do Ramo Estudantil, representada pelo S-SAC e a Diretoria.



c¢) Universidade Sede, representada pelo Conselheiro do Ramo Estudantil e o

Diretor ou Reitor da Universidade, ou autoridade nomeada por ele.

d) Mentor ativo é o intermediario entre o Ramo e as Empresas patrocinadoras.

e) GOLD, representado pelo coordenador GOLD da Secao.

O Comité Organizador ¢é formado pelo S-SAC, o Ramo Estudantil Organizador,

Conselheiro do Ramo Estudantil, Mentor ou Mentores Ativos e Coordenador GOLD.

Aqueles que presidem (0 Comité) sdao o S-SAC e o Presidente do Comité Postulante a
RNR e RNGOLD.

6) Atividades principais em uma RNR e RNGOLD

A RNR e RNGOLD devera desenvolver pelo menos as seguintes atividades:

a)
b)

Apresentacao dos objetivos Nacionais.

Reunidao do Comité SAC Nacional com os S-SACs, Conselheiros e
Presidentes de Ramos Estudantis.

Reunido dos coordenadores GOLD

Oficinas de Habilidades nao técnicas (“Workshops”).

Coloquios sobre problemas estudantis.

Coloquios sobre problemas dos membros profissionais recém-
formados.

Reunido do Conselho Brasil e em seguida forum entre os estudantes e o

Presidentes de Secodes.



7) Outras atividades

Poderdo ser incluidas outras atividades de acordo com o orcamento e oS

objetivos da Universidade Sede.

a) Feira de Ramos

b) Cursos de Lideranca e Coaching

¢) Exposicao de Patrocinadores

d) Concursos de Projetos

e) Feira de Empreendedores.

f) Atividades Sociais, Culturais e de Comunicacao.
g) Feira Regional

h) Outras.

Os elementos adicionais serdo considerados na hora de avaliar os Projetos
apresentados por cada Ramo Estudantil Candidato, ganhando aquele Ramo que

apresente a melhor oferta com o menor orcamento relativo.

8) Cronograma de Atividades

O Comité de Organizacdo da Reunido Nacional de Ramos e GOLDs (RNR e
RNGOLD) devera apresentar um cronograma de atividades, devendo ser medivel e
verificavel pelo Comité Avaliador da RNR e RNGOLD.

9) Clausula de Nao Cumprimento ou Compromisso:

Em caso de nao se cumprir o Cronograma de Atividades e havendo demoras
criticas de acordo com o cronograma planejado, o Comité Nacional podera tomar a
medida de mudar a Sede ou o Comité Organizador, permitindo o desenvolvimento
normal da RNR e RNGOLD.



Formulario de Postulacao de Ramo Estudantil como Sede da

Organizacao da Reuniao Nacional de Ramos Estudantis e GOLDs (RNR

1) Sede
a.
b.
C.
d.
Notas:

e RNGOLD) do
IEEE, Brasil.

Data: (maio de 2015)
Ramo Organizador
Universidade/Local Sede

Secao

i. O evento devera ser desenvolvido como primeira opcdao dentro das instalacoes

da Universidade Sede ou onde o comité organizador considere mais conveniente

de acordo com sua organizacao.

ii. Nao é permitido submeter a peticdo se o Ramo Peticionante organizou a RNR e

RNGOLD nos ultimos 3 anos, o ano atual conta como um dos anos.

2) Autoridades Peticionantes

As seguintes autoridades devem anexar: nome; email, telefone e assinatura.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

Presidente do Ramo Estudantil.

Vice-presidente do Ramo Estudantil.

Secretario do Ramo Estudantil.

Tesoureiro do Ramo Estudantil.

Conselheiro do Ramo Estudantil.

Mentor do Ramo Estudantil.

Reitor ou Diretor da Universidade Sede.

Presidente do Comité de Atividades Estudantis da Secao.
Presidente da Secao.

Postulante a Coordenador Geral da RNR e RNGOLD 2012.
Coordenador GOLD da Secao



3) Elementos a incluir no Projeto Proposto

Descricao resumida dos elementos a serem desenvolvidos dentro da RNR e

RNGOLD. Deverao ser mencionados os elementos obrigatorios e adicionais. Cada

projeto aumentara seu valor em funcdo dos elementos adicionais que o Ramo

Estudantil prevé realizar.

II.
IIL
Iv.

VL

L
II.
IIL
Iv.
V.
VL
VIL

a) Elementos Obrigatorios:

Reunido do Comité de Atividades Estudantis Nacional.
Oficinas de Participacdo Estudantil.

Grupos de Afinidade.

Coloquio de Autoridades Estudantis.

Casos de Sucesso

Cerimonia de Abertura e Encerramento.

b) Elementos Adicionais:

Feiras

Prémios

Concursos

Visitas

Relacdes com a Comunidade local
Atividades Sociais e Culturais (minimo)

Outras.

4) Descricao dos Elementos Obrigatorios

a) Reunido do Comité de Atividades Estudantis Nacional

Este Comité estara composto pelos S-SACs de Secoes e os Presidentes de Ramos

Estudantis.

Facilidades disponiveis:

Recursos disponiveis:



2) Oficinas de Participacao Estudantil

Estas oficinas estardo enfocadas no desenvolvimento de habilidades nao

tecnologicas da populacao Estudantil.

Facilidades disponiveis:

Recursos disponiveis:

Problematicas locais propostas: Os problemas locais sao temas e/ou problemas

de ocorréncia local que podem ser de interesse para estudar e/ou resolver com o0s

estudantes de todo o Brasil.

3) Grupos de Afinidade

Facilidades disponiveis:

Recursos disponiveis:

Grupos envolvidos:

4) Coloquio de Autoridades Estudantis

Facilidades Disponiveis:

Recursos Disponiveis:

5) Descricao dos Elementos Adicionais

Descricao das atividades e temas de interesse Nacionais propostos:

Facilidades Disponiveis:

Recursos Disponiveis:

6) Fontes de Financiamento Previstas

Descricao das fontes de Financiamento previstas. Anexar orcamento provisorio.

Patrocinadores interessados:



Montantes previstos:
Nota: levar em consideracao que o Comité Nacional ndo conta com recursos para a
celebracdo desta Reunido, sendo que estes devem vir de patrocinadores, outras
entidades do IEEE e a partir das inscricoes dos participantes.

7) Cronograma

As atividades devem ser desenvolvidas entre dois a trés dias, como minimo e

maximo respectivamente. Considera-se desejavel que incluam um fim de semana de
quinta-feira adomingo.

8) Comodidades

A utilizacao de hotéis deve oferecer opcoes de ocupacdao multipla para oferecer

a reducao de gastos aos participantes.

9) Transporte

Deve-se submeter a uma analise basica de tarifas aéreas e terrestres até o lugar

da celebracado da reuniao.

i. Externo

Serd considerado como positivo que o Ramo Estudantil alcance acordos com

operadores de Turismo para minimizar tarifas de transporte terrestre ou aéreo.
ii. Interno
Serdao considerados como positivo que o Ramo Estudantil possa minimizar os
custos de deslocamentos locais, seja concentrando toda a atividade em um Campus ou
proporcionando transporte aos participantes e assistentes.

10) Historia do Ramo Estudantil

Devera ser anexada a relacdo de atividades do Ramo Estudantil nos ultimos

dois anos, indicando suas conquistas e dados gerais.



11) Recomendacao da Secao

A Secdo devera anexar uma ‘Carta de Recomendacado’ expressando os motivos
pelos quais entende que o Ramo Estudantil estd capacitado para realizar a RNR e
RNGOLD. Esta carta deve ser assinada pelo Presidente da Secdo. E a Secdo sera

responsavel fiscal pelo evento, pois ¢ a entidade juridica representante do evento.

12) Apoio da Universidade

A universidade devera anexar uma ‘Carta de Compromisso’ evidenciando o
apoio e respaldo ao projeto de organizacdo da RNR e RNGOLD. Esta carta deve,

inclusive, ser assinada pelo reitor/diretor da Universidade.

13) Grupo de Trabalho

Deve-se anexar uma lista de possiveis comissdes (grupos de trabalho) e os
voluntarios que as formam. Além dos Ramos e Voluntarios que colaborariam com a
organizacdao da RNR e RNGOLD e os dados da pessoa que representaria o Ramo como
Coordenador Geral. Esse deve ser um voluntario estudantil, ndo necessariamente um

membro da diretoria do Ramo.
14) Carta de compromisso
O Ramo Estudantil postulante ao projeto devera escrever uma carta
expressando porque considera que deve ser o ganhador da sede e por sua vez
manifestar o compromisso de organizar uma RNR.
15) Carta de compromisso GOLD
O coordenador GOLD da Secdo devera escrever uma carta expressando porque

considera que deve ser o ganhador da sede e por sua vez manifestar o compromisso

de organizar uma RNGOLD em conjunto com o Ramo Estudantil ganhador.



Modelo de Avaliacao do Projeto de Peticao de Sede

Pontuacdo

Cada membro do Comité Avaliador classificara cada pardmetro com um valor
de 0 a 5,sendo: 1=ndo adequado, 2=pouco adequado, 3= médio, 4=adequado,

5=excelente.
1) Ramo Estudantil Postulante (25 pontos)
Avalia o grau de desenvolvimento do Ramo Estudantil, quantidade de membros

ativos, plenitude da diretoria, desenvolvimento de atividades anteriores. Cada

postulante devera colocar sua historia de atividades desenvolvidas nos ultimos dois

anos.
a) ________ Recomendacao da Secao

b)) _______ Apoio da Universidade

C) o _ Solidez e Historico do Ramo

d________ Grupo de Trabalho

e) ________ Apresentacdo em concursos regionais e nacionais (Larry K. Wilson,

Conselheiro Exemplar, Ramo Exemplar e outros).

2) Proposta de Organizacao da Reunido do Comité de Atividades Estudantis

Nacional(10 pontos)

f ________ Recursos oferecidos
g Facilidades oferecidas
3) Proposta de organizacao de Workshops de Participacdo Estudantil (10
pontos)
h ________ Recursos oferecidos

i) Facilidades oferecidas



4) Proposta de organizacao de Atividades Vinculadas (Grupos de Afinidade)

(10pontos)

) Recursos oferecidos
k) _______ Facilidades oferecidas

5) Proposta de organizacao da conferéncia de autoridades estudantis (10

pontos)

D ________ Recursos oferecidos
m)________ Facilidades oferecidas

6) Proposta de atividades adicionais (15 pontos)
n ________ Originalidade
0) o __ Criatividade
) Relevancia

7) Proposta Financeira (15 pontos)
qQ) o __ Recursos oferecidos
r) ________ Qualidade da proposta
S) _______ Balanco
o Patrocinadores

8) Proposta para Participantes (15 pontos)
100 Preco do evento
V) o _ Desconto em Linhas Aéreas
A0 Conexoes aéreas

9) Transporte e Local (15 pontos)

X) o __ Acordos turisticos e vantagens da posicao geografica
V) Custo de vida e situacao socioecondémica da cidade
Z) o __ Seguranca e Hospitais

Pontuacao Final: _______ / 130 pontos



